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應徵人員面談資料

應徵項目：　　　　　　　　　　
應徵日期：　　年　　月　　日

	姓　　名
	中文：
	出生年月日
	
	籍貫：　　 　　省　　　　　市(縣)

	
	英文：
	
	
	血型：　　型
	身高：　　cm
	體重：　　kg

	語言能力
	英文：□佳　□可　□差　　台語：□會　□不會　　客家話：□會　□不會　其它：

	連絡地址
	
	連絡電話
	日：
	行動1：

	E-mail
	
	
	夜：
	行動2：

	專長
	
	興趣嗜好
	

	性別
	□男　　□女
	信仰宗教
	
	飲　食
	□全素者 □葷者 
	□有領殘障手冊者

	駕照
	□機車　□汽車
	婚姻狀況
	□已婚 □未婚
	交通工具
	□機車 □汽車 □公車 □捷運 □其它

	能否出差
	□能　　□不能
	能否加班
	□能　 □不能
	家屬概況
	兄/弟　　人，姊/妹　　人，子女　　人

	學歷
	高中(職)　　　　　學校　　　　　科系　　　　　□　　　年度畢業　□肄業，□日/夜間部

	
	專　　科　　　　　學校　　　　　科系　　年制　□　　　年度畢業　□肄業，□日/夜間部

	
	大　　學　　　　　學校　　　　　科系　　　　　□　　　年度畢業　□肄業，□日/夜間部

	
	研 究 所　　　　　學校　　　　　科系　　　　　□　　　年度畢業　□肄業，□日/夜間部

	經歷
	起(年/月)
	迄(年/月)
	任　職　公　司
	職　稱
	待　　　遇
	年終獎金
	離職原因

	
	   年  月
	   年  月
	
	
	$　　　　月薪
	　　 個月
	

	
	   年  月
	   年  月
	
	
	$　　　　月薪
	　　 個月
	

	
	   年  月
	   年  月
	
	
	$　　　　月薪
	　　 個月
	

	
	   年  月
	   年  月
	
	
	$　　　　月薪
	　　 個月
	

	電腦能力
	系統：□PC　□MAC　□Unix 　□其它　　　　　　
	硬體組裝及維修：□會　□不會

	軟　　體
	

	打字速度
	英文輸入：每分鐘　　　字，中文輸入：每分鐘　　　字，使用輸入法：　　　　　

	可否立即上班
	□可　□否　預定上班日期：　　　月　　　日
	希望待遇
	$　　　　　　　□月薪／□年薪

	主管審核

	談　　吐
	□佳　□可　□差
	反　　應
	□佳　□可　□差

	儀　　容
	□佳　□可　□差
	健康狀況
	□佳　□可　□差

	電腦技能
	□軟體：　　　　□強 □佳 □可 □差
	電腦技能
	□硬體：　　　　□強 □佳 □可 □差

	是否錄取
	□錄取 □不錄取不存檔 □暫不錄取存檔
	報到日期
	　　　年　　　月　　　日

	試 用 期
	　　　個月，薪水$　　　　　月薪
	班　　別
	□正常班　□半日班　□夜班

	其它津貼
	
	
	□可平時加班　□可值假日班

	
	
	
	□部份時段：自　　　　時至　　　　時


主管簽章：
日期：　　　年　　　月　　　日
應徵人員問卷

1. 未應徵本公司以前、您的工作職務為何、有多久經驗?現在應徵什麼職務，如與先前不同、請說明為何轉職?並具備何種專長。

2. 請試說明最近二次離職的原因，請用80~150字說明。

3. 試說明、上一個工作從上班打卡開始、到下班打卡離開、你都做些什麼，以每日、每週、每月試說明之。

4. 你認為在公司工作中、您最在乎那幾樣事情?

5. 試對本公司的印象及公司營業方向加以說明、並說明你為何應徵此職位?需要多少時間進入工作狀況，分析已知的學習困難以及能承受的工作內容。









