
艾司博企管顧問股份有限公司 

到職繳交文件一檢表 

項次 繳 交 表 件 名 稱 檢驗 註記 繳 交 備 註 簽 章 
01 薪資所得受領人免稅額申報表     
02 聘僱契約書     
03 國民身份證正、反面影本(如有眷屬要參

加健保，請準備戶口名簿影本或眷屬之

身分證影本) 

    

04 近三個月內二吋脫帽照片兩張（背面請

詳註姓名） 

    

05 原任職單位之健保轉出單影本     

06 原任職單位之離職證明影本     

07 最高學歷畢業證書影本(肄業者，請提供

前ㄧ個學歷之畢業證書) 

    

08 合作金庫銀行帳戶存摺影本(同仁可於

到職當天攜帶印鑑章至一樓申請開戶) 

    

09 戶口名簿影本      
10 退伍令影本(男士)      

11 
專業證照影本 (如：就業服務專業人員

證書、信託測驗合格證書等) 

    

●個人報到時需繳交     ○個人有該項資料時才繳交 
★原服務機關移轉或辦理       ☆原服務機關有該項資料時移轉或辦理 
 


