新進職員項目檢查表 請於面試時填寫，並歸檔於公司內
姓名：________________、身分證號：______________________面試日期：_______年___月___日
· 應試者知悉報到時需完成項目及時間，簽名表示同意。

· 到職當日請著合宜服裝、鞋不露趾，注重個人清潔、健康、餐廳禮儀，蓄髮者請盤髮。
· 請於到職前或上工前完屢行下列所議定之資料，管理者核實無誤，才得以為本公司職員。

	本人同意事項
	待繳交項目
	繳交日期
	管理者簽收

	
	( 新進職員報到表
	面試當日
	

	
	( 身份證影本/工作證影本
	到職當日
	

	
	( 退伍令影本
	到職當日
	

	
	( 勞動契約書/切結書
	到職當日
	

	
	( 勞保轉出單
	到職30日內
	

	
	( 健康檢查表/切結書
	到職當日
	

	
	( 廚師執照影本
	到職30日內
	

	
	( 駕駛執照影本
	到職當日
	

	
	( 加保家屬戶籍謄本
	加保日期前三日
	

	
	( 薪資轉帳登錄表
	發薪日前一週
	

	
	( 身心障礙證明影本
	到職當日
	

	
	( 良民證
	到職30日內
	

	
	( 領取制服
	到職當日
	

	
	( 領取出缺勤卡
	到職7日內
	

	
	( 未成年家長同意書
	到職當日
	

	
	( 人事保證書
	到職7日內
	

	
	( 彩色2吋半身照片2張
	到職7日內
	


本人同意依約定時間完成上列所議定資料，取消錄取資格。同意並簽名：_________________________
